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1 简介

1.1 什么是WebPlus

高校网站群管理平台(WEBPLUS)是帮助用户快速搭建企业级信息门户网站的平台工具，该平台可以十分便捷的整合其他结构化、非结构化的信息及各类应用系统，从而实现一个信息门户所具备的功能。
WEBPLUS动态建站系统是以知识管理为核心思想开发设计的，在信息管理方面，系统可以动态地大批量发布信息内容，不仅实现了对信息从起草、送审、审核、发布、冻结、退回、修改、存档等一系列操作，而且还可以对已发布信息进行有效地组织和分类管理。在促进信息交流、实现信息共享的同时，提高了信息的传递效率，增强了信息管理水平。在信息服务方面实现了个性化特征，不同角色进入信息门户后，所浏览的信息内容、网站样式以及所执行的操作、获得的功能也各不相同。
该系统的建设改变了传统的建站模式，无需计算机专业技术人员，便可规划、建设 及维护一个大型的WEB站点。
1.2 WebPlus的特点

个性化信息门户平台(WebPlus)系统具有简单、实用，安全、高效的特点。
1. 简单：只要是一般的文字录入人员，便可定制并管理一个功能强大、性能卓越的个性化信息门户。
2. 实用：根据信息发展的需要，设计了诸多实用功能。如模板的轻松定制、所见及所得的文本便捷器、采编发一体化、矩阵式建站新思路、待办箱等等方面。
3. 安全：首先系统采用了当前最为先进的平台技术，其次在用户WEB在浏览器和服务器之间进行加密通信；另外，在信息授权管理方面，采用了多级、分级授权的机制，上级管理员可以指派他的权限的全部或部分给下级管理员，这样既方便了管理，又保障了敏感数据不被非授权用户截获。
4. 高效：从信息的起草、审核、发布到整个网站的创建，只要利用系统配置工具便可轻松配得，而无需编写任何代码；在系统运行方面，由于采用了JAVA技术，一次编译后，其后访问效率极高；平台还支持图文一体的仿Word的在线编辑功能，使得用户的编辑选择有了很大的灵活性，他们可以通过像使用Word一样使用此功能，从而也缩短了用户的学习时间。
5. 共享：WebPlus采用了多网站、统一资源的模式，所有信息都可以在各站点之间共享。当然，这种共享是有安全控制的，只有授权用户才可以获得共享信息。

1.3 名词解释
IDS——人员机构管理。
映射——映射是栏目的一个属性，按照一定的条件将其他栏目的信息引用为本栏目使用，该栏目下并没有信息。
模板——模板是按一定规则制定的一套页面，并压缩成zip格式的压缩包。模板必须包含main.htm，listcolumn.htm和displayinfo.htm三个页面，每个模板都包含特定的页面标签，用于程序解析，详见：模板定制规则。
频道——频道是网站用来规定如何显示信息、显示什么信息的一种声明，它被绑定到页面后表现为一个显示信息的区域，其信息来源于栏目下的文章，频道有固定频道、专题频道、新闻频道、滚动频道、图片频道这四个类型，不同类型的频道展示信息的方式不同。
管理组——用于设定允许访问的IP地址。
信息管理组——用于设定可以发布、送审、审核和退回文章，以及对栏目进行管理的人员。
信息起草组——用于设定起早文章的人员。
浏览组——用于设定文章的浏览人员。
2 系统网站管理

2.1 概述

· 系统管理员登录个性化网站的系统站点之后，可以对全体人员、机构、所有栏目、所有信息等进行管理以及对个性化网站的系统进行设置（如图：系统管理员权限）。

· 只有系统管理员才能登录系统网站。
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图：系统管理员权限

2.2 人员管理
系统管理员登录[系统网站]进入[工具箱]中的[人员管理],可以对所有机构及机构内的所有人员进行管理,查看登录信息等。人员管理的基本操作请参见《Ids是使用手册》
2.3 栏目管理

栏目是WebPlus系统内管理、存放文章的地方，栏目内可以有子栏目， 呈现树状结构。系统管理员登录[系统网站]进入[工具箱]中的[栏目管理]就可以对整个网站的栏目进行管理；栏目管理有以下特征：

· 每个栏目都有上下级关系，一个栏目只有一个上级栏目但可以有多个子栏目（如图：栏目结构）。
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图：栏目结构

· 系统管理员可以管理系统内的任何栏目。
· 可以对栏目的位置进行查询，以全路径显示。
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· 可以点击上移、下移调整栏目的排序；
· 增加、修改栏目有“栏目名称”“栏目类型”、“链接地址”、“打开方式”、“显示方式”、 “搜索状态”属性,（如图：栏目维护）。同一上级栏目下的子栏目不能有同名。
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图：栏目维护
· 链接地址：如果在这里设置了栏目链接地址，那么点击该栏目时将不显示该栏目，而是弹出新窗口，在新窗口打开此链接地址；相当于是一个超链。如果不设置链接地址，点击该栏目时将显示该栏目的专题页(见本文档5.模板定制)。

· 打开方式：
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· 当前窗口：在当前打开的窗口中打开该栏目。
· 新窗口:在新窗口中打开该栏目。
· 栏目类型：
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· 信息：该栏目下存放文章信息

· 映射：该栏目下不可以存放任何信息，只能把同一个网          站里其他栏目内容映射到此栏目。
· 显示方式：
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· 默认：专题页中的文章列表，只显示标题

· 图片：专题页中的文章列表，显示文章的第一个图片和文章标题

说明：修改栏目时不允许改变栏目的类型。

· 栏目可以被删除。删除栏目时，若栏目下存在子栏目，必须先删除其子栏目；若某个栏目已被设置为网站的根栏目，必须先删除此栏目所在的网站。(见本文档3.4建站管理)
· 当栏目类型为映射栏目时，可以将该映射栏目与同一网站内其他信息栏目建立映射关系，绑定相应的映射条件，发布后该栏目的信息为符合条件的该栏目下的所有信息栏目的信息。(如图:映射条件列表)
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图：映射条件列表

· 栏目范围：
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· 所有子栏目：该栏目下的所有子栏目

· 一级子栏目：该栏目和栏目下的一级栏目

· 本栏目：该栏目本身

· 被映射的栏目：同一网站下的信息栏目中的一个(如图：选择栏目)
[image: image10.png]F0 Oxmxre
O 0sn

Olswime
Omzsn
Olsgaeatu
Oatses
Olymgsasts
Olrzwise
Oetema
D
O Dasms
O Osmnmess
O Oxxsim
O Oreas

O Dz

-~








图：选择栏目

· 每一个筛选条件包含筛选源、筛选域、操作符和筛选内容
· 筛选源：包括栏目和文章

· 筛选域：包括栏目名称、文章标题和文章正文

· 操作符：用于比较操作，包括“等于”、“大于”、“小于”、“不等于”、“大于等于”、“小于等于”、“包含” 和“不包含”。
· 筛选内容：须手工填写，且定义筛选条件时必须填写。

· 可以改变栏目的可搜索状态；可搜索状态为“否”时，栏目信息的内容将不可被搜索。栏目的默认可搜索状态继承上级栏目的可搜索状态。

2.4 建站管理
系统管理员可以给任意一个机构创建部门网站（用户站点）。

· 系统管理员登录[系统网站]进入[工具箱]中的[建站管理]就可以创建部门网站。

首先点击增加按钮
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域名和辅助域名：
· 登录动态站点时，首先检查辅助域名，没有则检查域名，         找到与地址栏一致的域名登录该站点，没找到一致的则登录系统站点。

· 静态页面生成时获取站点的动态程序地址，首先检查该站点是否有辅助域名，有的话就使用该域名，没有的话使用静态页面自己配置的默认动态域名。

机构：该部门网站的根机构(如图：选择机构)
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图：选择机构

点击“机构”文本框或后面的按钮，弹出如图对话框，选择要创建站点的机构（前面带有复选框的机构）。
根栏目：该部门网站的根栏目(如图：选择栏目)
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图：选择栏目

点击“根栏目”文本框或后面的按钮，弹出如图对话框，选择要创建新站点的栏目（栏目名称前带有复选按钮的栏目）。
说明：创建好的站点的父站点不是创建者，而是原来的父部门成为了它的父站点。所以在创建者的站点下不一定能看到新建的站点。

能否创建子站点：如果选择是，该站点下仍可以创建子站点，否则该站点下不能创建子站点
· 部门网站创建之后，可以通过域名访问，也可以通过查看获取该部门站点的入口URL访问，入口URL可以在建站管理中选择建立的部门网站，然后点击获取登陆地址(如图：获取登录地址)。

· 用户也可以直接点击访问站点登陆选中的网站。
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图：获取登录地址
· 可以给该机构设置一个或多个部门管理员（站点管理员），但是部门管理员必须是该机构下的直属人员。
· 可以生成所选站点的静态页面，也可以生成所选站点以及它的子站点的静态页面。
2.5 信息管理

信息管理是指对网站内文章的管理。

系统管理员登录系统网站后可以通过[工具箱]中的[信息发布]、[信息审核]、[信息管理]对网站内的所有文章进行发布、审核、修改等操作。参见本文档7信息维护。

2.6 日志信息浏览

系统管理员登录系统网站后可以通过[工具箱]中的[日志信息浏览]查看整个网站系统的访问日志。提供以下统计功能：

· 按小时统计访问次数，记录每小时最高、最低、平均访问次数（如图：日志管理）。
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图：日志管理

· 按日期统计访问次数，记录每日最高、最低、平均访问次数。

· 按栏目统计访问次数，记录各个栏目的访问总数，给出最高、最低量的栏目。

· 按客户端ip统计，记录各ip的访问次数和最后访问时间，并给出最高访问量的ip地址

· 按客户端浏览器版本统计，记录各版本浏览器的访问次数，并给出支高访问量的浏览器

· 按客户端操作系统统计，记录各种操作系统客户端的访问次数，并给出支高访问量的操作系统

· 访问日志每个部门站点都有一个。


[image: image16.png]| il @it

O parsit

O amt

O mpiiit

O ot

O intezssmit
O et

BT LT F—T R W 14

B





图：日志信息浏览

2.7 静态页面部署
如系统采用1+N的方式部署，则需要对生成的静态页面进行部署配置，系统管理员登录[系统网站]进入[工具箱]，点击[静态页面部署]，进行静态页面部署的配置。
· 增加部署服务器，如图：
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· 点击“增加”，输入静态页面的共享目录及相关路径，如图
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· IP：指静态页面将要发布的目的服务器IP地址；

· 共享目录：指制作服务器上被同步的静态页面生成目录；根据制作服务器的操作系统不一样，目录书写方式不同,可参考红色帮助提示；

· 共享目录路径：指发布的目的服务器上页面存放路径。
· 配置站点

增加好了静态页面发布服务器，就可以配置在该服务器上发布静态页面的站点，如图
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左侧选择发布的服务器，右侧点击增加，如图：

[image: image20.jpg]



选择站点，输入域名，点击确定完成。

在同一个发布服务器上，也可以将站点静态页面分级部署，最多分二级，如图：
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说明：有关发布服务器配置的详细过程请参照《静态页面安装维护手册》

3 部门网站管理

3.1 概述

一个系统网站下可以有多个独立的部门网站，这些部门网站有自己独立的人员体系结构和栏目结构，它们是一个个独立的小网站。整个系统下的人员都可以通过输入各个部门的网站地址访问所有部门网站。
3.2 网站维护

部门网站刚被上级机构创建后，该部门网站的部门管理员可以通过该站点的入口URL（给机构赋予栏目时的地址）进入网站管理，此时只有创建主页的功能（参见本文档4模板定制），当一个主页被成功创建后（即上传好了部门网站的模板），就具备以下描述的功能。
3.3 Ids管理

部门管理员登录[部门网站]进入[工具箱]中的[人员管理]可以对该机构下的所有人员进行管理。Ids管理的基本操作请参见《Ids使用手册》
部门管理员只能维护本站点根机构以下的机构。
部门管理员可以维护本站点及其子站点的人员。

系统管理员和部门管理员可以上移或下移人员的位置。
3.4 栏目管理

· 部门管理员登录[部门网站]进入[工具箱]中的[栏目管理]就可以对该机构下的所有栏目进行管理。栏目的基本操作 参见2.3系统网站的栏目管理。

· 部门管理员可以维护本站点根栏目以下的所有栏目。

· 管理组（参见本文档3.7权限组设置）人员可以维护本管理组子组被绑定栏目根栏目及以下的栏目。

· 部门管理员可以维护本站点根栏目及以下的任何栏目授权（绑定）给站点内已创建的信息管理类权限组。

· 管理组子组成员可以维护本管理组子组被绑定栏目及以下的任何栏目。

3.5 创建子部门网站

部门管理员可以给本站点以下的子机构再创建子部门网站。创建具体过程参见本文档2.4建站管理。

3.6 部门信息管理

部门信息管理是指对该部门文章的管理。

部门管理员登录部门网站后可以通过[工具箱]中的[信息发布]、[信息审核]、[信息管理] 、[评论审核]对该部门网站内的所有文章进行发布、审核、修改等操作。参见本文档7信息维护。
3.7 权限组设置

· 权限组就是拥有一定权限的用户组，包括管理组类型、发布组类型、审核组类型、浏览组类型

· 部门管理员登录部门网站，进入[工具箱]中的[权限管理]就可以进行权限设置。

· 部门管理员可以给这些组创建组、在子组中加入本部门的成员（只可以是本部门的成员）并设定组长；并给组绑定相应的栏目，组中的成员就拥有了该权限组的权限。具体每个权限组的具体权限为：

· 管理类型：该组类型中的组中的成员可以管理绑定给这个组的栏目及其子栏目。组长可以增加、删除组中的成员。

· 发布类型：该组类型中的组中的成员可以在绑定给这个组的栏目及其子栏目中发布文章。组长可以增加、删除组中的成员。

· 审核类型：该组类型中的组中的成员可以在绑定给这个组的栏目及其子栏目中审核文章。组长可以增加、删除组中的成员。

· 浏览类型：该组类型中的组中的成员可以浏览绑定给这个组的栏目及其子栏目中的文章。组长可以增加、删除组中的成员。

说明：组中的组长只能维护本组中的成员，不能看到自己.

3.8 日志管理

· 日志信息分为登入日志，信息访问日志，和首页访问日志三种。

· 各站点查看自己的日志信息，管理自己的最大日志行数和复位各种日志。

· 系统管理员可以查看各个站点的日志。
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3.9 日志信息浏览

部门网站只能查看本部门的日志信息。

其他操作请参见本文档2.6系统网站的日志信息浏览
4 模板定制

4.1 概述

· 模板就是用户按照定义好的方式显示页面；一套模板页面包括首页、专题页和文章页。

· 用户定制一套模板页面应该包括首页、专题页和文章页三个页面，将这些页面制作完成之后要将它们及使用到的图片、样式表（CSS）等都放到一个zip压缩文件中去（不可以是ZIP文件），而且这些文件必须都在压缩包的根目录下。如图：
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· 部门管理员通过[部门首页]登录进入[工具箱]然后进入[模板管理]页面，模板管理中有六个选项（如图：模板管理）：
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图：模板管理

· 增加模板：用户通过它可以增加新的模板；有11个选择项：（图：增加模板）
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图：增加模版

· 页面名称：这个模板的名称。

· 图    片：这个模板的缩略图。

· 子栏目显示：内页中子栏目显示的类型。

[image: image26.png]



· 内页时间显示方式。
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· 语    言：这个模板是英文的，还是中文的。

· 当前位置类型：
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· 当前位置：点击专题页中的首页要进入的首页。[image: image29.png]ARET]




· 排    序：模板的排列位置。

· 压缩文件上传：从模板库中选择的模板或是自己上传的模板。

· 是否禁用模板：禁用的模板不能生成静态页面，禁用的模板也不能设为默认模板。
· 删除模板：用户可以通过它删除一个模板。

· 修改模板：用户可以修改模板管理中模板的各个属性，如果“选择模板库”为空，那么将不修改已经上传的模板，如果不为空，那么将替换原来存在的模板。

· 设为默认模板：如果用户在风格设定（详见本文档6.2风格设定）中没有选择模板，那么他将进入默认模板。

· 下载模板：可以下载选择模板的zip包。

· 预览：预览选择模板的首页。

4.2 模板定制规则

4.2.1 模板内的页面种类

一套模板包含首页、专题页和文章页三个页面：

	页面文件名
	说明

	main.htm
	首  页

	listcolumn.htm
	专题页

	displayinfo.htm
	文章页


4.2.2 首页说明（main.htm）

· 首页是用户登录网站时见到的第一个页面，是网站展示信息的主页面，一套模板内只能有一个首页

· 定制首页时，页面的HTML代码中应该放置相应的标签，系统会把标签自动解析生成最终的页面

· 标签的形式和含义如下：

	标签
	说明
	举例

	[频道i]
	定义频道区域,在html模板中必须放置在一个单独的<table>内
	<table><tr><td>[频道2]</td>

</tr></table>

	[标题i]
	显示相应频道的标题
	[标题2]

	[更多按钮i]
	显示相应频道的全部内容
	[更多按钮2]


如图：首页示例图
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图：首页示例图

4.2.3 专题页（listcolumn.htm）

专题页、文章页是首页上信息的详细显示；用户可以看到各个栏目中的文章的详细内容。

· 专题页用于显示某个栏目的详细内容，当用户在首页上点击某个栏目后，系统将用“专题页”来详细显示该栏目内的相关栏目信息和文章信息；如果专题页中只有一篇文章，那么将不显示文章列表，而是将这篇文章的详细内容显示出来。专题页增加下推式菜单显示，显示各栏目的一级子栏目，还应该同时有树和直接列表的显示方式，总共三种显示方式。各个模板可以有自己的子栏目显示方式和内页时间显示方式.

· 专题页内可放置的标签内容：

	标签
	说明
	举例

	[栏目列表]
	显示专题频道内的所有栏目，定义时需要把标签“栏目列表”放置在一个单独的<table>中
	<table><tr><td>[栏目列表]</td></tr></table>

	[二级栏目]
	栏目列表中栏目的子栏目
	<table><tr><td>[栏目列表]</td></tr><tr><td >
  <table><tr><td >[二级栏目]</td></tr></table></td>           </tr></table>

	[文章列表]
	显示用户点中栏目内的文章信息,定义时需要把标签“文章列表”放置在一个单独的<table>中
	<table><tr><td>

[文章列表]</td></tr></table>

	[当前位置]
	显示用户当前在网站内的访问路径信息
	[当前位置]

	[栏目图片]
	用户选中栏目的图片
	栏目图片

	[频道i]
	放置一个或多个频道，但这些频道必需已在首页中定义（不能放滚动频道频道），定义时需要把标签“频道(i)”放置在一个单独的<table>中
	[频道1]


如图：专题页示例图
[image: image31.png]="t

Il ERgE

> B

ARHBREARRAT





图：专题页示例图
4.2.4 文章页（displayinfo.htm）

文章页用于显示文章的详细信息，可以放置的标签为：

	标签
	说明
	举例

	[文章标题]
	显示用户选中文章的标题
	[文章标题]

	[文章内容]
	显示用户选中文章的内容
	[文章内容]

	同栏目文章
	显示与用户选中文章在同一栏目的其他文章
	同栏目文章

	相关文章
	显示用户选中文章的“相关文章”（相关文章由用户发布文章时定义）
	相关文章

	[功能按钮]
	显示让用户对文章的评价的按钮
	[功能按钮]


如图：文章页示例图
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图：文章页示例图
4.3 频道定义

频道是网站内用来规定如何显示信息、显示什么信息的一种声明，它被绑定到页面后表现为一个显示信息的区域，其信息来源于栏目内的文章，频道具备不同的类型，具体有固定频道、专题频道、新闻频道、滚动频道、图片频道。不同类型的频道展示信息的方式不同。（如图：频道定制）

部门管理员通过[部门首页]登录进入[工具箱]然后进入[频道定制]页面就可以对该部门的所有频道进行操作。
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图：频道定制

· 每一个频道都可以被同一网站内的任意模板绑定。

· 频道的定义主要是定义频道的类型和他所包含的栏目。

· 频道类型的含义：

a) 固定频道

1. 一般以菜单条的形式在[首页]、[专题页]表现出来。

2. 一个固定频道可以绑定多个栏目，显示为它所绑定栏目的所有名称。

3. 点击将跳转到该点击栏目的[专题页]页面。

4. 所有用户登入后看到的固定频道显示的栏目名称是一样的。

b) 专题频道

1. 以一个列表的形式在首页显示。

2. 可以绑定多个栏目，显示他所绑定的一个个栏目的名称

3. 点击栏目将跳转到显示该栏目的[专题页]。

4. 所有用户登入后看到专题频道内的栏目名称是一样的。

5. 可以定制首页中显示最大的栏目的条数。

c) 新闻频道

1. 以文章列表的形式显示在首页。

2. 可以绑定多个栏目，显示的是文章的标题和时间等等。

3. 点击将用[文章页]打开该文章。

4. 显示的文章列表是由登录用户对文章的浏览权限决定的，只显示用户有权限看到的文章，无权限的不显示。

5. 在绑定到首页的过程中，可以设置在首页中显示的文章的篇数和文章标题的最大显示字符数。

d) 滚动频道

1. 以文章列表的形式在首页显示。

2. 可以绑定多个栏目，显示文章的标题和时间。

3. 点击将用[文章页]在新窗口打开该文章。

4. 文章列表不停的向上滚动，当鼠标移动到滚动频道上面时，滚动会停止，当鼠标移开时继续滚动。

5. 显示的文章列表是由登录用户对文章的浏览权限决定的，只显示用户有权限看到的文章，无权限的不显示。

e) 图片频道

1. 显示的文章是由登入用户对文章的浏览权限决定的,无权限的不显示。

2. 显示方式有图和标题混编、图文混编、左图右列表、多图交替和多图交替_flash。
3. 图和标题、文混编：左边（或者右边、上边、下边）显示文章的第一张图，图右边（或者左边、下边、上边）显示该文章的标题、内容；

如果文章的标题、内容过多，将进行字符截断，由绑定频道时配置决定；

有更多按钮用来显示该文章所在的[专题页]；

点击文章的图或者标题、内容显示文章的完整内容。

4. 左图右列表

显示区域分为左右两部分。左面显示绑定栏目内的最新发布的一篇文章的内的第一个图片，及该文章标题。右边显示栏目内其余文章的列表，列表数目在绑定到页面时决定。有更多按钮用来显示该文章所在的[专题页]。点击任何文章标题，则用[文章页]在新窗口中打开此文章。

5. 图片交替

显示区域分为左右两部分。上面显示绑定栏目内是一篇文章的内的第一个图片，下面显示该文章标题；交替变换各篇文章的显示。点击任何文章标题或者文章的图片，则用[文章页]在新窗口中打开此文章。

6. 多图交替_flash
显示区域分为左右两部分。上面显示绑定栏目内是一篇文章的内的第一个图片，下面显示该文章标题；以Flash方式将图片轮流显示。点击任何文章标题或者文章的图片，则用[文章页]在新窗口中打开此文章。

· 每个频道本身都会有一个名称，是在频道定义时用户自己定义的，这个名称只是在模板绑定时给用户选择频道时显示用的，不是显示在[首页]、[专题页]……上的频道名称，在[首页]、[专题页]上显示的频道名称是在模板绑定（详见本文档5.4模板绑定）时，由用户指定该频道在[首页] 、[专题页]上显示的名称。
· 频道定制中有增加、删除、修改频道及绑定栏目；它们的用途为：

· 增加频道：可以增加一个频道，要输入频道名称和选择频道类型（如图：增加频道）。
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图：频道维护
增加频道后需要绑定栏目，绑定栏目的个数是根据用户增加频道的类型所决定的。

· 选择频道，点击绑定栏目可以维护该频道的栏目（如图：维护栏目）。
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图：维护栏目

· 删除频道：删除一个频道。

· 修改频道：可以修改一个已经存在的频道的名称和频道类型。

4.4 模板绑定

部门管理员通过[部门首页]登录进入[工具箱]然后进入[模板绑定]页面就可以对该部门中存在的模板进行模板绑定（图：模板绑定）。
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图：模板绑定

可以看见有三个选项：

· 维护首页：是定义模板中的频道的标题、高度、宽度、样式等等各个方面的参数，单击模板的图示也将会是维护首页。（下面将详细介绍）

· 维护栏目显示样式：定义栏目在模板中专题页的样式，和显示的栏目图片；
· 下载模板：下载某个模板。

· 预览：预览选择模板的首页。
· 维护首页

点击维护首页将会看到一个你上传的模板，这时的模板已经不是静态的HTML页面，而是真正的所见即所得的模板绑定页面。（图：模板绑定图），这时候的工具箱、在线调查等功能已经是可以真正可以用的模块了，你点击频道几就是维护频道几的详细信息。
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图：模板绑定图

点击模板上任意一个红色的频道（n）会弹出一个对话框
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显示名称：是在模板上频道（n）名称显示的文字

应用程序：是选择在这个位置是显示什么内容，可以选择以下很多类型

· 登录框
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选择登录框，在首页上就会显示登录，以及可以选择登录框在首页上的显示方式：横向、纵向或自定义。

· 横向：登陆框横向排列；

· 纵向：登陆框纵向排列；

· 自定义：可自己定义登陆框显示方式。
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自定义登陆框显示方式
· 文章发布

选择文章发布时会出现选择频道，选择不同的频道有不同的配置

· 固定频道

如果选择固定频道，将会有下面几个设定：
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图：固定频道

· 标题：在[首页]、[专题页]...中显示频道的名称类型：

· 类型：可以选择的频道类型（这里选择固定频道）

· 频道：可以选择的在频道定义中所有已经定义的固定频道。

· 下拉菜单：如果选择默认样式，则可以选择系统默认的几个菜单样式，也可以子定义下拉菜单样式。如果绑定的栏目有子栏目，那么该栏目的子栏目将会以下拉菜单的方式显示出来。

· 自定义下拉菜单样式
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图：子定义下拉菜单样式

弹出方向：下拉菜单的弹出方向，有上、右上、右下、右下、下、左下、左、左上；

外边框颜色：下拉菜单外边框的颜色；

显示菜单阴影：配置下拉菜单是否显示阴影；
外边框宽度：下拉菜单外边框的宽度；

外边框颜色：下拉菜单外边框的颜色；
背景颜色：整个弹出菜单的背景颜色；
对齐方式：下拉菜单字体的对齐方式，有左对齐、居中、右对齐；
字体：选择下拉菜单的字体；

字体大小：选择下拉菜单字体的大小；

字体颜色：选择下拉菜单字体的颜色

鼠标移过时边框宽度:鼠标移过下拉菜单的某项时，它的边框宽度；

鼠标移过时边框颜色:鼠标移过下拉菜单的某项时，它的边框颜色；
鼠标移过时字体颜色:鼠标移过下拉菜单的某项时，它的字体颜色；
鼠标移过时边框宽度:鼠标移过下拉菜单的某项时，它的边框宽度；
鼠标移过时菜单颜色:鼠标移过下拉菜单的某项时，那项的背景颜色；
· 高度：对固定频道不起作用

· 宽度：对固定频道不起作用

· 专题频道
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图：专题频道

· 标题：在[首页]、[专题页]...中显示频道的名称类型：

· 类型：可以选择的频道类型（这里选择专题频道）

· 频道：可以选择的在频道定义中所有已经定义的专题频道。

· 列数：是指该专题频道将分几列显示。

· 下拉菜单：如果选择有，而且绑定的栏目有子栏目，那么该栏目的子栏目将会以下拉菜单的方式显示出来。具体同固定频道的下拉菜单配置
· 高度：专题频道在首页上将显示几行。

· 宽度：专题频道显示的标题是多少个字符，如果超过这个数目将以“……”代替。

· 新闻频道
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图：新闻频道

· 标题：在[首页]、[专题页]...中显示频道的名称类型：

· 类型：可以选择的频道类型（这里选择新闻频道）

· 频道：可以选择的在频道定义中所有已经定义的新闻频道。

· 时间：文章在页面上显示时要不要显示时间，或者是显示时间的格式。图：
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· 标题格式：可以自定义显示标题的方式。
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· new天数：设定一篇新发布的文章，标题在首页中显示NEW图标的天数。

· 显示方式：有四个选择项。指文章标题在首页中显示的方式，可以是下拉式的友情链接，纵向放置的友情链接，横向放置的友情链接或者是文章的列表。
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· 高度：新闻频道在首页上将显示几行文章标题。

· 宽度：新闻频道显示的标题是多少个，如果超过这个数目将以“……”代替。

· 图片频道
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图 ：图片频道

· 标题：在[首页]、[专题页]...中显示频道的名称类型：

· 类型：可以选择的频道类型（这里选择图片频道）

· 频道：可以选择的在频道定义中所有已经定义的图片频道。

· 显示类型：一种是图标题、文混编，是指左边显示文章的第一张图，图右边显示该文章的标题或内容，选择此种方式时还可以选择图文的排列方向；另一种是左图有列表，是指左边显示文章的第一张图，图右边显示文章的所在栏目的文章标题，显示内容的长度由最大字符数设置；还由一种是图片交替显示，就是每隔一段时间变换图片。图：
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图：显示类型

· 图文位置：当显示类型为图文混编时此功能才有效。
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· 滚动：发布的图片新闻是否滚动。

· 图片高度：图片在首页中显示的高度。

· 图片宽度：图片在首页中显示的宽度。

· 排列方向：当显示类型为图文混编时此功能才有效。时用来横向排列还是竖向排列的。
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· 字符个数：左图右文中显示文章字符的个数。

· 滚动速度：图片新闻滚动的快慢，值越小滚动越快。

· 高度：左图右文时，显示的图片新闻的条数，左图右列表时，显示的右列表的条数。

· 宽度：左图右列表中列表标题的字符个数。

· 滚动频道
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图：滚动频道

· 标题：在[首页]、[专题页]...中显示频道的名称类型：

· 类型：可以选择的频道类型（这里选择滚动频道）

· 频道：可以选择的在频道定义中所有已经定义的滚动频道。

· 时间：文章在页面上显示时要不要显示时间，或者是显示时间的格式。图：
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图：时间

· 天数：设定一篇新发布的文章，标题在首页中显示NEW图标的天数。

· 高度：滚动频道在首页上将显示几行文章标题。

· 宽度：滚动频道显示的标题是多少个，如果超过这个数目将以“……”代替。

· 滚动速度：内容滚动的快慢，值越小滚动越快。

· 视频会议

选择视频会议，在首页上就出现可以参加的视频会议的链接，点击该链接就可以直接参加会议了。

· 在线调查

可以在首页显示在线调查，如果只有一个调查项，那么就直接显示调查项，如果有多个调查项，那就显示一个按钮，点击出现调查选择项。

· 论坛

在首页显示进入论坛的链接

· 领导信箱

在首页显示进入领导信箱的链接

· 热门文章


[image: image54.png]A B % - Microsoft Internet Explorer: o]

S7E: FiEE1)

R [ S <]

SFEE S
FRKE 15





在首页显示最热门文章，下面的显示条数是设置显示多少篇文章，字符长度是显示的文章标题的长度。

· 热门栏目
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在首页显示点击率最高的栏目，显示的条数是设置在首页显示多少个热门栏目，字符长度是设置显示的栏目名称的长度。

· 在线人数

在是首页上显示当前在线人数

· 待办事宜

在首页上显示当前登陆人需要办理的事情

· 计数器

在首页上显示网站的计数器

· 搜索框
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在首页上显示搜索框，可以搜索网站中的文章

有3个选择项，

1． 在首页上显示一个按钮，点击进入文章搜索界面

2． 显示可以输入搜索内容和一个按钮

3． 显示可以选择在那个栏目以下，搜索内容和一个按钮

· 维护栏目显示样式：
· 栏目图片和模板相关，选定一个模板后，点击“维护栏目显示样式”：就可以设置该栏目在这个模板中的显示样式。
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· 选择一个栏目，然后设定样式，浏览选择需要的图片，点确定就可以了。

· 如果不需要图片，可以选择“清除图片”
· 修改栏目样式：输入的样式是相对列表页中的文章列表而言的。

5 个性化功能

5.1 样式管理

用户进入网站[工具箱]－>[样式管理]里。

· 增加样式：输入样式名和排序号，点击“确定”。

· 点击刚增加的样式进入它的样式管理。您可以增加相应的样式图片。可以设置的样式分为：上、下、左、右、new和more图标。
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· 选择图片确定后行了。此后在模块定制里就能使用该样式了。

5.2 风格设定

任何用户登录到任何一个部门网站都可以选定该部门中存在的某个模板作为自己的首页。

5.2.1 网站默认首页设定

部门管理员通过[部门首页]登录进入[工具箱]然后进入[风格设定]页面就可以设定该部门的默认首页，如果登录到该部门网站的用户没有在风格设定（详见本文档5.2.2个人默认首页设定）中选择模板，那么该用户就会使用该部门的默认首页登录该部门。
5.2.2 个人默认首页设定

任何用户登录到某个部门网站进入[工具箱]然后进入[风格设定]页面，就可以选择登录到该部门网站时将使用哪个模板登录该部门。（如图：个人模板选择）。
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图：个人模板选择
· 用户如果不选择模板，那么登录该部时将使用部门管理员设定的该部门的默认模板。

· 如果用户选择的模板被删除，那么用户登录该部门网站时将使用部门管理员设定的该部门的默认模板。
6 信息维护

6.1 信息发布流程

文章从编写开始到发布到网站上，需要经过一定的审核流程，下图描述了文章在不同状态下可以进行的操作，可以操作的人员，以及操作之后的状态，文章在只有发布状态下，才可以在网站上被浏览、检索到：
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图：文章发布流程

6.2 文章起草

文章起草是指文章起草、送审过程。可以起草文章的人员包括系统管理员，部门管理员，发布组成员。

6.2.1 起草
在进入文章起草前，您必须登录。登录后点击进入“工具箱”，如果您有发布文章的权限，您就会看见“工具箱”里有“信息管理”的按钮，点击进入后再选择一个栏目，您就能在这个栏目里起草文章了（见图：文章起草）。
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图：文章起草

· 系统管理员可以在任何栏目内起草文章

· 部门管理员可以在本站点的根栏目及以下任何子栏目内起草文章

· 发布组成员、组长可以在本组被授予的栏目及其子栏目内起草文章

· 起草文章使用所见即所得的页面编辑器完成

· 在起草时可以看到起草、送审和退回状态的文章列表，并对这些文章具有删除和修改的权限。

· 文章具备以下属性

· 标题 

· 关键字

· 作者：默认为文章的创建者，可以修改

· 文章出处

· 相关文章：

· 部门管理员、发布组成员可以选取本站点根栏目内的1个或多个任何文章作为此文章的相关文章；

· 系统管理员可以选取系统内的任何文章作为此文章的相关文章

· 排序：用于在同栏目内的文章显示顺序，值小的排在前面

· 浏览权限：指定该文章可以被哪些人员浏览。

1． 默认权限 – 该文章可以被此文章所在栏目的浏览组成员浏览

2． 互联网公开组 – 该文章可以被任何人浏览

3． 添加额外的浏览组，则该文章可以被此文章所在栏目的浏览组成员和额外加入的浏览组成员浏览。添加规则如下：

a． 发布组成员、部门管理员、审核组成员可以给文章添加删除属于本站点内的浏览浏览组

b． 发布组成员、部门管理员、审核组成员无权删除修改该文章被其他网站赋予的浏览组

c． 系统管理员无权删除修改已被其他网站赋予的浏览组（由于技术难度，暂且要求这样实现，本应该为可以添加、删除、修改属于任何网站的浏览组）

· 网站链接：若给出URL，则此文章作为一个超链接使用，浏览者打开此文章时就跳转到该超链接

HTML正文：是文章的内容，使用HTML来表现。正文的编辑使用了功能强大的编辑器，可以满足不同人员的要求，使得文章界面更加丰富多彩。

· 最后您可以选择“保存”还是“送审”文章，选“保存”则文章状态为“起草”，选“送审”则直接交给审核组审核。你也可以“返回”不进行文章的起草。

6.2.2 文章送审

· 系统管理员可以对任何栏目内的文章进行送审操作

· 部门管理员可以对本网站根栏目及其子栏目内的任何文章送审

· 发布组人员可以对本组被绑定的栏目及其子栏目内的任何文章送审

· 送审操作可以一次选取同一栏目内的多篇文章

如下图，可以看到文章有2种状态：起草和送审。选中状态为起草的文章（可以多选），再点击送审按钮，就可以把起草的文章送审了。
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6.2.3 退回列表检视

· 用户在点击“文章审核”的页签后，系统将自动显示最新的退回文章列表。

· 系统管理员进入系统管理站点，则显示系统内所有的退回文章列表。

· 系统管理员进入部门站点，则显示本站点内的所有退回文章列表。

· 部门管理员进入本部门站点，则显示本站点内的所有退回文章列表。

· 发布组成员在本部门站点，可以看到退回给自己的文章列表。

· 左边的栏目树的节点显示当前目录下退回的文章的总篇数
文章审核的页面如下图所示：
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6.2.4 文章删除
· 系统管理员在系统站点里可以删除所有栏目里的文章。
在其他部门则能删除该部门的栏目及其子栏目中的文章。
· 部门管理员可以删除本部门栏目及其子栏目的文章
· 发布组成员可以删除自己栏目里的文章。
在起草过程中，可以对处在起草、退回、送审状态的文章删除。如果要删除文章，请选中标题前面的复选框再点击“删除”，然后会弹出确认提示框，当您确认删除后您选中的文章将不可挽回的被删除掉，所以在删除前请务必考虑清楚。

删除文章的界面如下图：
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6.2.5 文章移动

· 起草时可以移动文章到有权限访问的栏目。系统管理员可以移动到任何栏目，部门管理员可以移动到本站点下的任何栏目，发布组人员可以移动到该发布组被绑定的栏目及其子栏目内。

· 一个文章只能移动一个栏目下。

· 移动不改变文章的状态。
6.3 文章审核

如果用户具有文章审核的权限，那么用户就可以从工具箱中进入信息管理，点击“信息审核”的页签就可以对送审的文章进行审核，并可进行批注、退回、发布、多栏目发布、冻结等操作。

在左边栏目树的节点显示该栏目下送审文章的总篇数。

信息审核的页面如下：
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可以使用文章审核功能的人员为：系统管理员、部门管理员、审核组成员。

6.3.1 送审列表检视

在一进信息审核模块时，您会看见如上图的最新送审列表。

· 用户进入文章审核功能模块，系统首先给该用户需要审批的文章列表。

· 系统管理员进入系统网站，可以看到所有的送审列表

· 系统管理员、部门管理员进入部门网站，可以看到该站点下的所有送审文章列表。

· 审核组成员可以看到本组被绑定栏目及其子栏目下的所有送审文章列表。

6.3.2 添加批注

· 用户可以对有权限审批的文章添加批注，批注文字在255个英文字符以内。

· 您只要把鼠标放在文章的批注上就能很快的看到这篇文章的批注。

· 同时只能选择一篇文章进行批注。
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6.3.3 文章发布
用户在登录后进入工具箱，如果有信息审核权限，就可以进入“信息管理”对文章进行发布。用户选取文章后，点击“发布”就可以把您选取的文章发布到文章所在的栏目里去。

· 用户可以对有权限审批的文章，选择一个或同一栏目下的多个文章发布。

· 点发布后在页面上可以看到文章的状态为发布状态。

· 发布后文章可以在主页上被浏览、检索到。

6.3.4 多栏目发布

· 用户如果有文章审核的权限，就可以选择一篇文章一次发布到多个栏目中,这些栏目是从该发布者有权限看到的栏目中选择的：系统管理员可以发布到系统的任何栏目，部门管理员可以发布到本站点下的任何栏目，信息管理组人员可以发布到该信息管理组绑定的栏目及其子栏目中。

· 用户在多个栏目时可以选择引用和复制，如果选择引用文章实际只有本身一份存在于原来的栏目中，其他栏目中只是文章的一个映射，如果选择复制，则在所选的栏目中创建一篇相同的文章。

用户选取一篇文章后，点击“多栏目发布”，就会弹出“多栏发布”的选择界面，选择您想要发布到的栏目，再点击“确定”就可以把您选取的文章发布到您选择的栏目里去。多栏目发布文章的界面如下图：
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图：多栏发布

6.3.5 移除

用户在登录后进入工具箱，如果有信息审核权限，就可以进入“信息管理”模块，移出无用的文章。
· 移除是指从该栏目中将文章移除。
6.3.6 退回

用户在登录后进入工具箱，如果有信息审核权限，就可以进入“信息管理”模块。点击“文章审核”的页签就会显示最新送审的文章。选择文章（可以多选），点击退回。

· 用户可以对有权限审批的文章，选择一个或同一栏目下的多个文章退回。

· 发布组的成员可以看到本栏目被退回的文章。

· 对映射的文章只能移除，不能退回。 

6.3.7 冻结

用户在登录后进入工具箱，如果有信息审核权限，就可以进入“信息管理”模块。点击“文章审核”的页签就会显示最新送审的文章。选择文章（可以多选），点击冻结。

· 冻结将使文章不处于发布状态。发布组的成员在信息发布里也看不到被冻结的文章。

· 对映射的文章不能冻结，只能移除。

6.3.8 移动

用户在登录后进入工具箱，如果有信息审核权限，就可以进入“信息管理”模块。点击“文章审核”的页签就会显示最新送审的文章。选择文章（可以多选），点击移动，弹出选择栏目的窗口，选择一个栏目，点击确定。如图：
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· 可移动到的目标栏目是该用户有权限看到的栏目：系统管理员可以移动到任何栏目，部门管理员可以移动到本站点下的任何栏目，审核组人员可以移动到该审核组被绑定的栏目及其子栏目内。

· 移动文章就是把文章的起始栏目改变。移动文章后，原栏目里的这篇文章将不复存在。被移动的文章状态不会改变。 

6.3.9 文章推荐

文章推荐是不同站点之间信息相互交流的一种方式。

信息管理组成员、部门管理员、系统管理员把本站点的文章推荐到其他站点。

目前暂时定义为只能向直属上级单位推荐文章。

· 推荐

· 管理人员可以选择一个文章或同栏目下的多个文章推荐

· 只有已发布的文章可以推荐

· 推荐后文章处于“推荐”状态，等待被推荐站点的接受

· 推荐文章列表

· 管理人员进入文章审核功能时可以看到其它部门推荐来的文章列表

· 接受推荐

· 管理人员可以把这些文章接受到一个栏目下面。

· 接受的文章将在目的栏目中产生一个副本。接受下来的文章处于发布状态。
· 退回推荐

· 管理人员也可以退回下级推荐上来的文章。

· 退回文章后，文章推荐状态为未荐。

6.3.10 文章置顶

· 如果需要在首页上显示的文章具有排序的效果，可以对文章的进行置顶的设置。被置顶的文章将一直显示在前面。未被置顶的文章则按发布时间排序。

· 要想置顶，可以选中未置顶的文章，点击“置顶”。

· 要想取消置顶，则选中已经置顶的文章，点击“置顶”。

6.3.11 标题颜色，标题加粗

如果需要在首页上显示的文章标题具有醒目的效果，可以对文章的标题进行颜色和是否加粗的设置。

· 选中若干篇文章，点击“标题颜色”，在弹出的页面中设置颜色。

· 选中若干篇文章，点击“标题加粗”，文章标题显示为粗体字，如果选中的文章标题已经是粗体，则取消粗体。
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6.3.12 修改发布时间

用户可以修改文章的发布时间，进入工具箱－信息管理，选中一篇文章，点击“修改发布时间”即可。
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修改发布时间

6.3.13 设置过期时间

用户进入工具箱－信息管理，选择文章，可以设置文章的过期时间，如果不设置，文章默认为永不过期。文章过期后将不在页面显示，但后台可以看到文章的过期状态。
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修改过期时间

6.4 文章管理

· 删除：用户在登录后进入工具箱，如果有信息管理权限，就可以进入该功能模块。在左边的栏目树中选取栏目，右边将列出该栏目下的所有文章。选择文章，点击删除即可将文章删除。删除是将文章永久性删除，如果文章是多栏发布的会提示不能被删除，如图
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可以点击查看详情 查看在哪些栏目下发布过。选择同时删除其他栏目下的这些文章，将会永久删除此文章。

· 信息管理的“起草”、“发布”、“移除”等功能参见本文档8.2,8.3。
6.5 文章编辑

文章在信息发布，信息审核，信息管理下都可以直接被编辑，编辑保存后其状态不变。允许编辑的人员与以上发布流程描述的一致。文章编辑界面与起草文章类似。（详见：本文档6.2文章起草）。

6.6 编辑器功能

编辑器只存在于起草和编辑文章中。
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编辑器的功能和微软的Word操作类似，用户只要有操作Word的经验，就可以熟练的使用编辑器。此外，编辑器还能进行简单的HTML编辑，使得您可以快速方便的创建更加丰富多彩的文章。

在编辑过程中您还可以查看HTML标记，和预览文章的显示效果。

该编辑器分为两部分，上半部分为编辑操作区域，下半部分为输入框。
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介绍一下该编辑器的用法。
· [image: image75.png]


  剪切选中的内容；
· [image: image76.png]


  复制选中的内容；
· [image: image77.png]


  粘贴剪切板上的内容；
· [image: image78.png]


  粘贴无格式文本；
· [image: image79.png]


  粘贴从word的内容；
· [image: image80.png]


  撤销上次操作；

· [image: image81.png]


  重复操作；
· [image: image82.png]


  查找；
· [image: image83.png]@



  替换；
· [image: image84.png]


  全选；
· [image: image85.png]


  清除格式；
· [image: image86.png]


  插入链接；
· [image: image87.png]


  取消链接；
· [image: image88.png]


  插入锚点链接；
· [image: image89.png]


  插入图片；
· [image: image90.png]


  插入flash，多媒体；
· [image: image91.png]


  插入附件；
· [image: image92.png]


  插入表格；

· [image: image93.png]


  水平线；

· [image: image94.png]


  插入移动字；

· [image: image95.png]


  插入表情；
· [image: image96.png]


  插入特殊符号；
· [image: image97.png]


  插入分页符；

· [image: image98.png]


  全屏显示；
· [image: image99.png]@EE [ |-



  选择编辑区大小；

· [image: image100.png]RIEIED



  显示源码或编辑状态；
· [image: image101.png]14




  预览；

· [image: image102.png]L= R A



  选择格式；
· [image: image103.png]Fib el v



  选择字体；
· [image: image104.png]


  选择字体大小；

· [image: image105.png]


  加粗；

· [image: image106.png]


  倾斜；
· [image: image107.png]


  加下划线；

· [image: image108.png]


  加删除线；

· [image: image109.png]x,



  加下标；

· [image: image110.png]


  加上标；
· [image: image111.png]


  选择文本颜色；
· 设置背景颜色；

· [image: image112.png]


  插入或删除编号列表；
· [image: image113.png]


  插入或删除羡慕列表；

· [image: image114.png]


  减少缩进量；
· [image: image115.png]


  增加缩进量；
· [image: image116.png]


  左对齐；
· [image: image117.png]


  居中对齐；
· [image: image118.png]


  右对齐；
· [image: image119.png]


  两端对齐；
6.7 文章浏览

· 信息的显示有标题和发布时间，时间格式可以配置。

· 浏览组成员可以看到该组绑定栏目及其子栏目内的任何已发布的文章。

· 浏览组成员同时可以看到文章在发布时附加指定给本浏览组的文章。

· 互联网公开的文章，所有人都能看到。

文章的显示页面图如下：
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中间是正文 “关闭窗口”－关闭当前窗口。
6.8 文章搜索

· 文章搜索作为首页上的一个频道。

· 系统管理员可以进入任何网站使用文章搜索功能，并可以搜索任何状态的文章。

· 部门管理员可以进入本网站使用文章搜索功能，并可以搜索本网站根栏目及其子栏目下的任何状态的文章。

· 浏览组成员在本网站可以搜索到本组有权限浏览的任何已发布的文章。

· 互联网公开组成员（所有人）可以搜索到本网站下任何公开的并且已经发布的文章。

· 可以按主题、关键字、栏目、作者、发布时间搜索文章

在首页上点击搜索，进入全能搜索页面：

[image: image121.png]eRmE

[ ERHEZS] [

[ #8: [Faea [

ATUEFER: O£ OF

wE:

xpE: ERRF2AURILESIRF (10: ab,c)

ExX:

e

Tl —

F L] —

wE rE

FEER FoARE

BMSHEIER SHOFIEF

BT LT Tm RN Wi | B





进入全能搜索页面后选择相应的部门和栏目，再输入查询条件，点击确定列查询结果：
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6.9 文章统计

· 各个站点可以统计自己以及子部门网站的文章情况。

· 可以按照机构和人员进行统计。

· 统计指定人员或机构起草的文章总数和各种状态的个数。

首先由工具箱进入数据统计页面：

· 机构文章统计：
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· 在左边可以选择统计机构的文章数还是人员的文章数。

· 机构范围是本级机构和以下所有的子机构。

· 时间范围是文章的发布时间。

· 文章状态是文章目前所处的状态。

· 人员文章统计：
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· 人员范围是所选机构下的人员（还可以是子机构下的人员）。

· 时间范围是文章的发布时间范围。

· 引用范围是文章在被用到的机构范围。

· 文章状态是文章目前所处的状态。

7 功能模块

7.1 调查管理

网上调查是首页上的一个频道，其内容由站点管理员或系统管理员设定，用户可以选择这些内容的选项作为自己的意见提交（投票）。

· 投票

· 一个ip地址对一个调查内容一天只能投票一次。

· 投票结果可以被所有人员看到。

· 投票结果只统计各选项的得票数目、不记录投票人员信息和ip地址信息。

· 投票内容设置

· 由系统管理员或站点管理员进行调查内容的设定。

· 可以设置很多不同主题的调查，但同一时间只有一个调查主题可以被启用。

· 调查可以配置是否公开调查结果，不公开的只有管理员能看到。
· 一个调查主题下可以有好几个要调查的内容， 并设置该调查内容的选项是单选还是多选的。(比如设置两个内容：中国金牌总数；美国金牌总数)

· 每个调查内容可以设置多个可选项，比如：“中国金牌总数”的选项为：0-10枚、10-20枚、20-30枚

· 调查的各项之间没有联系

· 举例：

奥运金牌预测----------------------------（调查主题）


中国金牌总数----------------------（调查内容，单选）



10-20枚 ------------------------（可选项）



20-30枚 ------------------------（可选项）

        大于30枚-----------------------（可选项）


中国可能获得金牌的运动项目---------（调查内容，复选）



男子篮球-------------------------（可选项）



女子体操团体-------------------（可选项）

        男子乒乓球单打----------------（可选项）

· 首页表现

· 当启用的调查主题的内容只有一条时，调查界面直接在首页上展开。

· 当启用的调查主题的内容多于一条时，首页上只显示一个链接，打开此链接后再显示调查界面。

· 投票统计

投票结果只统计各调查内容的选项的得票数目，并以柱状图显示其对比关系。

7.2 待办项目
最新待办项目是可配置的组建，显示最新待办的信件、送审的文章
7.3 留言管理
界面及操作说明
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图：留言管理
· 审核设置：

· 如果管理员设置了“留言不需要审核”，该站点下的留言不需要审核即可发布并可以在前台显示；

· 如果管理员设置了“留言需要审核”，该站点下的留言需要审核、发布后才可以在前台显示； 

· 状态：留言所处的状态。

· 用户留言列表：符合条件的所有留言，默认显示本站点下的所有留言。

· 发布后的留言在前台给予显示，冻结和未发布的留言在前台不给显示。

· 对于一些垃圾留言，管理员可以选择“冻结”，这些留言将不在前台显示，

· 当然管理员也可以直接将这些留言删除。

· 管理员可以回复相关留言，每条留言只能回复一条信息。

7.4 信箱管理
在“工具箱”中点击信箱管理，进入信箱管理的界面，选取领导即可处理该领导的信件列表，如下图所示：
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图：领导信箱

在左边的栏目树中列出了：新到信件、未处理信件和已处理信件，以及这些信件的封数，点击左边的分类即可在右边显示相应分类下的信件。

点击信件标题，即可查看信件的详情，也可以给予回复；如果认为该信件是垃圾信件，也可以直接将其删除。
8 运行环境

8.1 硬件环境

对服务器的要求取决于管理的信息量以及信息的复杂程度。信息量越大、同时使用的用户数量越多，要求服务器的性能越高。

· WEB服务器

CPU：建议使用Intel系列奔腾III500及以上型号机器,根据访问量会对服务器的性能要求有很大的变化。

内存（RAM）：建议512M，最低256M；

硬盘（HD）：不小于10G；（根据发布信息量变化）

· 数据库服务器的配置

CPU：建议使用Intel系列奔腾III500及以上型号机器

内存（RAM）：建议512M，最低256M；

硬盘（HD）：不小于10G；

· 客户端机器

CPU：建议使用Intel系列奔腾III500及以上型号机器

内存（RAM）：建议128M，最低64M；

硬盘（HD）：不小于2G； 

8.2 软件环境

· Web服务器：

操作系统：Microsoft Windows 2000 Server/Windows 2003/WindowXP/linx

web服务器：Tomcat6.0(建议与Apache整合使用) 
· 数据库服务器:

数据库系统：SQL SERVER7.0/DB2/ MySQL5.0/Oracle RDBM 8i

· 客户端机器：

操作系统：Mirosoft WindowsNT4.0或Microsoft Windows 2000 Professional/Server或Microsoft Windows 98/Me Microsoft Internet Explorer 5.5+

8.3 其他
本产品使用了JSF框架技术，系统（Web服务器）必须安装软件包：Tomcat6.0+JDK1.5

另外，在系统安装好以上两个软件包后，必须启动Tomcat，

具体操作方法：

· linx，/usr/local/apache-tomcat-6.0.13/bin/startup.sh 启动
          /usr/local/apache-tomcat-6.0.13/bin/shutdown.sh 停止

· window，开始——所有程序——Apache Tamcat6.0——Monitor Tomcat 可看到任务栏的右边有一个Apache Tamcat的小图标，右击图标，选择 Stop service 停止tomcat服务器 Start service启动tomcat服务器 

9 安装

《参见Webplus安装手册》[image: image127.png]
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